ZARZADZENIE NR 22/2021
DYREKTORA ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W WIAZOWNIE

z dnia 17 maja 2021 r.

w sprawie zmiany ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
130.000,00 zt” w Zakladzie Gospodarki Komunalnej

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1a contrario ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z pézn. zm.) w zw. z art. 162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z2021r., poz. 305z pdzn. zm.) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu NR 1/2021 Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Wigzownie z dnia
4 stycznia 2021 r. wsprawie wprowadzenia ,Regulaminu udzielania zamodwieh publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000,00 z" w Zaktadzie Gospodarki Komunalnej Zatgcznik Nr 1 do
zarzgdzenia otrzymuje brzmienie okreslone w Zatgczniku Nr 1 niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej
w Wigzownie oraz pracownikowi ds. zamdwien publicznych.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Dyrektor Zaktadu
Gospodarki Komunalnej
w Wigzownie

Maciej Nejman
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Zatgcznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 22/2021
Dyrektora Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Wigzownie
z dnia 17 maja 2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 Zt

§ 1. Niniejszy regulamin okresSla zasady realizacji zamowien wytgczonych z obowigzku
stosowania ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z2019r.
poz. 2019 z pézn. zm.), ktérych warto$¢é szacunkowa w ciggu roku budzetowego, ustalona z nalezytg
starannoscig, nie przekracza w ramach danego zaméwienia wartosci 130 000 zt.

§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw iustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytg
starannoscig;

2) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr;

3) robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy Prawo zamowien
publicznych;

4) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy, a ktére sg ustugami okreslonymi w przepisach wydanych na podstawie
ustawy Prawo zamdéwien publicznych;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktdéra przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamoéwienia albo oferte z najnizsza
ceng;

6) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajgcg osobowos$ci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta mowe w sprawie zamoéwienia;

7) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wigzownie;

8) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora lub Zastepce Dyrektora Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w Wigzownie, dziatajgcego z upowaznienia Dyrektora;

9) pracowniku ds. zaméwieh publicznych — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Zaktadu
Gospodarki Komunalnej odpowiedzialnego za prowadzenie postepowan o udzielenie zamowien
publicznych;

10) zaméwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajgcym
a wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

11) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielenia zamodwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130 000 zi;

12) umowie - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy zamawiajacym
a wykonawca, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

§ 3. 1. Niniejszy regulamin okresla zasady udzielania:
1) zaméwieh publicznych o wartosci do 50 000 zt,

2) zamowien publicznych o wartosci powyzej 50 000 zt nieprzekraczajacej 130 000 zt.

Podpisany Strona 1



2. Zasady okreslone w regulaminie nie majg zastosowania do udzielania zamdowien publicznych
dotyczgcych usuwania skutkow awarii izdarzen losowych, dostawy wody za pomocag sieci
wodociggowej lub odprowadzanie sciekéw do sieci kanalizacyjnej, dostawy gazu z sieci gazowej,
dostawy ciepta z sieci cieptowniczej, ustug przesytowych lub dystrybucyjnych energii elektrycznej,
ciepta lub paliw gazowych, dostaw materiatéw eksploatacyjnych do samochodow, jezeli wartosé
jednorazowego zamowienia nie przekracza kwoty 50 000 zi, a catkowita wartos¢ zaméwieh w skali
roku budzetowego nie przekracza kwoty 130 000 zt.

3. Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpi¢ od stosowania procedur okreslonych w§ 4i§
5 niniejszego regulaminu. Odstgpienie musi by¢ wyrazone na piSmie i wymaga szczegdétowego
uzasadnienia.

§ 4. 1. Zamoéwienia publiczne o wartosci do 50 000 zt udzielane sg na podstawie wniosku
o udzielenie zamédwienia, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej sporzgdzany jest przez pracownika wiasciwego
rzeczowo ipodlega akceptacji przez kierownika igtownego ksiegowego, w celu okreslenia
mozliwosci ich realizaciji.

3. Wniosek o udzielenie zamdwienia po zaakceptowaniu kierowany jest do pracownika ds.
zamowien publicznych.

4. Zamowienia udzielane sg poprzez wyboér najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku.

5. Udzielenie zaméwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku.

6. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub drogg elektroniczna.

7. Pracownik ds. zamoéwien publicznych sporzadza notatke zrozeznania rynku, ktérej wzér
stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

8. Podstawg udokumentowania zamowienia jest faktura lub rachunek.

9. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktorej
okresla sie: przedmiot zamdwienia, termin realizacji, warto§¢ zamdwienia, kary umowne i warunki
gwaranciji.

10. Po zakonczeniu postepowania, pracownik ds. zamowien publicznych dokonuje wpisu
zamowienia do rejestru zamowien, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.

§ 5. 1. Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 50 000 zt nieprzekraczajgcej 130 000 zt
udzielane sg na podstawie wniosku o udzielenie zaméwienia, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu.

2. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 powyzej sporzadzany jest przez pracownika wiasciwego
rzeczowo ipodlega akceptacji przez kierownika igtdwnego ksiegowego, w celu okreslenia
mozliwosci ich realizaciji.

3. Wniosek o udzielenie zamdwienia po zaakceptowaniu kierowany jest do pracownika ds.
zamowien publicznych.

4. Zamowienie udzielane jest poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek
zapytania ofertowego.

5. Zamawiajgcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcéw
zapewniajgcej konkurencje, nie mniejszej niz 3.

7. Zapytanie ofertowe, o ktérym mowa w ust. 5 sporzadza sie wg wzoru stanowigcego nr 3 do
niniejszego regulaminu.

8. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

9. W przypadku zamowieh na dostawy lub ustugi podstawg udzielenia zamowienia jest umowa,
w ktorej okresla sie przedmiot zamowienia, termin realizacji, warto$¢ zamowienia, kary umowne lub
zamowienie sporzadzone w formie pisemnej, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszego
regulaminu.
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10. W przypadku ustug wykonywanych przez osoby nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej
podstawg udzielenia zamowienia jest umowa o dzieto bgdz umowa zlecenie.

11. W przypadku zaméwieh na roboty budowlane zawiera sie umowe w formie pisemnej, w ktérej
okresla sie: przedmiot zamowienia, termin realizacji, wartos¢ zamodwienia, kary umowne i warunki
gwarangji.

12. Po zakonczeniu postepowania, pracownik ds. zaméwieh publicznych dokonuje wpisu
zamowienia do rejestru zamdéwien, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu.
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Zatgcznik Nr 1 do Zatgcznika Nr 1

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamodwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

WNIOSEK O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Imie i nazwisko pracownika’

Rodzaj zaméwienia

dostawa / ustuga / robota budowlana?

Szacunkowa wartos¢é¢

-do 50 000 zt w ciggu roku budzetowego
-powyzej 50 000 do 130 000 zt w ciggu roku budzetowego?

Szacowany koszt

Zrédfo finansowania (dziaf,
rozdz., par.):

Przedmiot zamoéwienia

Szczegotowy opis?

Termin realizacji zaméwienia

Okres gwarancji*

Propozycja podmiotow

(wykonawcow)
Pracownik realizujgcy - pracownik wnioskujgcy
zamowienie - pracownik ds. zamoéwien publicznych?

Data i podpis pracownika’

Akceptacja wniosku: TAK / NIE?

(podpis gtownego ksiegowego)

Akceptacja wniosku: TAK / NIE?

(podpis kierownika zamawiajgcego)

Przyjeto wniosek

(podpis pracownika ds. zamdéwien publicznych)

"Pracownik sporzadzajgcy wniosek

2 Niepotrzebne skresli¢

3 Nalezy opisa¢ parametry lub funkcjonalnos$é, podac ilos¢ wyrazong w odpowiedniej jednostce

(np. szt., |, t. itp.)
4 Jezeli jest wymagany

Podpisany
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Zatgcznik Nr 2 do Zatgcznika Nr 1

Zatgcznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

NOTATKA Z ROZEZNANIA RYNKU

Rozeznanie rynku telefonicznie / pisemnie / drogg elektroniczng’
przeprowadzono

Rodzaj zaméwienia dostawa / ustuga / robota budowlana
Przedmiot zaméwienia

Szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia

Wybrany wykonawca

Ustalona warto$é zamaoéwienia

Termin realizacji zamoéwienia

Okres gwarancji?

Pracownik realizujacy - pracownik wnioskujgcy
zamowienie - pracownik ds. zamoéwien publicznych?

Data i podpis pracownika *
ds. zamdwien publicznych

"Niepotrzebne skresli¢

2Jezeli jest wymagany
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Zatgcznik Nr 3 do Zatgcznika Nr 1

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
ZAPYTANIE OFERTOWE

Zakfad Gospodarki Komunalnej w Wigzownie, ul. Boryszewska 2, 05-462 Wigzowna zwraca sie
z prosba

0 przedstawienie oferty na ponizej opisany przedmiot zaméwienia:
1. Przedmiotem zamoéwienia jest: .........................
2. Szczegoblowy opis przedmiotu zamowienia: ............................
3. Termin realizacji zamoéwienia: ....................
4. Okres gwarancji #: ....................
5. Kryterium wyboru oferty:

6. Sposéb przygotowania oferty 2:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej / elektronicznej - w jezyku polskim / oferte mozna
ztozy¢

jako skan podpisanych dokumentow na adres poczty elektronicznej /oferte mozna ztozy¢ jako
korespondencje mailowg / oferte nalezy ztozy¢ poprzez system zakupowy udostepniony przez
Zamawiajgcego

8. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:........................

9. Warunki pfatnosci: ..................................

(data i podpis pracownika ds. zamdéwien publicznych)
Jezeli jest wymagany

°Nalezy okresli¢ sposéb przygotowania oferty
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Zatgcznik Nr 4 do Zatgcznika Nr 1

Zatgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamodwien
publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt
ZAMOWIENIE Nr ........ 12021
1. Zamawiajacy: Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wigzownie
z siedzibg: 05-462 Wigzowna, ul. Boryszewska 2
REGON: 141008274, NIP 532-19-40-459

2. Przedmiot zaméwienia: .............................

4. Wartos¢ zamoéwienia:

wartosé netto: .............. zt

5. Termin wykonania zaméwienia:. ................
6. Warunki i termin pfatnoSci: ...............

Faktura/rachunek ptatna bedzie w ciggu ...... dni od daty wptywu do Zamawiajgcego. Za date
zapfaty rachunku/faktury uwaza sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

7. Dane do faktury:
Nabywca faktury bedzie:
Gmina Wigzowna
ul. Lubelska 59
05-462 Wigzowna
NIP: 532-00-00-234
Odbiorca faktury bedzie:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Wigzownie
ul. Boryszewska 2
05-462 Wigzowna
8. Wykonawca nie moze zbywaé wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszego zamowienia.

9. Za nieterminowg realizacje zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng
W wysoKosci ..... % wartosci zaméwienia za kazdy dzien zwtoki, a za nie wykonanie zamowienia,
z przyczyn za ktére Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
W WysokosGi ........ % wartosci zamowienia.

(data i podpis kierownika zamawiajgcego)
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Zatgcznik Nr 5 do Zatgcznika Nr 1

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien

publicznych o wartosci mniejszej niz 130 000 zt

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000,00 Zt

L.p. Nr faktury/ Przedmiot Wykonawca Wartosé Wartosé
Nr zamowienia zamowienia netto zamowienia
zamowienia/ brutto
Nr umowy
1
2
3
4
(podpis pracownika ds. zamoéwien publicznych)
Strona 1
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